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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии со ст. 22.1 Федерально-

го закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и определяет ответст-

венность, обязанности и полномочия лица, ответственного за организацию обработки пер-

сональных данных в МАОУ «Гимназия № 7 «Сибирская». 

1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных назнача-

ется приказом руководителя гимназии из числа заместителей директора.  

1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных подчиня-

ется руководителю гимназии. 

1.4. Ответственный за организацию обработки персональных данных в своей 

работе руководствуется настоящей Инструкцией, Федеральными законами от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июня 2006 г. № 149-ФЗ «Об информа-

ции, информационных технологиях и о защите информации», постановлениями Прави-

тельства РФ от 01 ноября 2012 г. № 1119 “Об утверждении требований к защите персо-

нальных данных при их обработке в информационных системах персональных данных”, 

от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемых без использовании средств автоматизации», при-

казом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю  России от 18 фев-

раля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и техни-

ческих мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ин-

формационных системах персональных данных», специальными требованиями и реко-

мендациями по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К) и внутрен-

ними документами гимназии по защите информации. 

1.5. Настоящая Инструкция является дополнением к действующим норматив-

ным документам по вопросам обеспечения безопасности персональных данных и не ис-

ключает обязательного выполнения их требований. 

2. Обязанности 

Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан: 

2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками гимна-

зии требований законодательства Российской Федерации при обработке персональных 
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данных, внутренних положений, инструк- ций и других нормативных правовых доку-

ментов в области защиты информации. 

2.2. Доводить до сведения работников гимназии содержание положений зако-

нодательства Российской Федерации о персональных данных, внутренних нормативно - 

правовых актов  по вопросам обработки персональных данных, требований по защите 

персональных данных. 

2.3. Организовать прием и обработку обращений и запросов субъектов персо-

нальных данных или их представителей и осуществлять контроль за приемом и обработ-

кой таких обращений и запросов. 

2.4. Представлять на утверждение список лиц, доступ которых к персональным 

данным, обрабатываемым в информационных системах гимназии, необходим для выпол-

нения служебных (трудовых) обязанностей, осуществлять контроль за поддержанием его 

в актуальном состоянии. 

2.5. Организовать прием и обработку обращений и запросов пользователей ин-

формационной системы на получение персональных данных, включая лиц, доступ кото-

рых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим 

для выполнения служебных (трудовых) обязанностей, а также факты предоставления пер-

сональных данных по этим запросам регистрировать в Журнале обращений.  

2.6. Организовать проведение работ по обеспечению безопасности персональ-

ных данных при их обработке в информационных системах персональных данных. 

2.7. Обеспечивать постоянный контроль выполнения установленного комплек-

са мероприятий по обеспечению безопасности информации пользователями информаци-

онной системы персональных данных. 

2.8. Проводить разбирательства по фактам несоблюдения условий хранения 

носителей персональных данных, использования средств защиты информации, которые 

могут привести к нарушению конфиденциальности, целостности и доступности персо-

нальных данных, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных. 

2.9. Приостанавливать предоставление персональных данных пользователям 

информационной системы при обнаружении нарушений порядка предоставления персо-

нальных данных. 

 

3. Ответственность 

В случае нарушения положений настоящей Инструкции ответственный за органи-

зацию обработки персональных данных несет ответственность в соответствии с дейст-

вующим законодательством. 

 


